BFLEY-GEST COMPLEMENTO AL MANUAL DEL USUARIO

BF SOFTWARE

BFLEY-GESTION

NOVEDADESY MODIFICACIONESINTRODUCIDAS Version 3.5.
COMPLEMENTO AL MANUAL DEL USUARIO

1) Novedades enla CONFIGURACION (Config.exe):

1.A - Ficha General

En la Ficha general ahora puede introducir la moneda predeterminada y la moneda seaindaria que
escoja de entrelali sta propuesta (que incluye todas las monedas latinoamericanas, € euro, lapesetay €
délar USA) o hien puede introducir en cada ampo sobreescribiendo su contenido la moneda que quiera
con un maximo de maximo tres caracteres.

La equivalencia entre la moneda primaria y la seaundaria debe introducirla en la caslla Cambio
Predeterminado. Sdlo tiene que introducir un tipo de canbio, € tipo de canbio inverso se alcula
autométicamente.

IMPORTANTE: POR DEFECTO SE ESTABLECE LA COMA COMO SEPARADOR DECIMAL Y
EL PUNTO COMO SIMBOLO DE SEPARADOR DE MILES.

Para modificarlo ( y establecer € punto como separador de dedmales - sisema anglosajon) debe acudir a
Mi Pc > Pand De Control > Configuracién Regional > En la Ficha NUmero y Moneda establecer €
simbd o de separacion dedmal y € simbado de separador de miles.

1.B- Ficha Avanzado

Bloquear documentos en ledurapararedes LAN y WAN de menos de 10 mbs/segundo.

IMPORTANTE: Margue solo en aquellos casos en los que se amplee ¢ programa en redes de escasa
capacidad, para evitar un posible bloqueo de lared.

Marcando la casilla impedira que otros usuarios ain con permiso para dlo - vea permisos en € manual
del usuario- accedan aun documento al mismo tiempo que otro usuario lo tiene en pantalla

Documentos. Por defedo NO se realizan copias de seguridad de cada documento mientras esta trabajando
sobre ¢ mismo. ( sistema predeterminado por MS Word)

Backup o Copia de Seguridad de Documentos en maquina Servidor ( Requiere mayor espacio en € disco
dd servidor) o Backup o Copia de Seguridad de Documentas en méaguina local ( Requiere mayor espacio
en e disco local).

EMPLEARLO PARA LOS 9STEMAS EN RED EN QUE SE DESEE LA REALIZACION
PERIODICA DE COPIAS DE SEGURIDAD MIENTRAS TRABAJA SOBRE UN DOCUMENTO.
IMPORTANTE: ESTA OPCION RALENTIZA EL FUNCIONAMIENTO DE SU PC.

En caso de que MS Word no responda freauentemente, se disponga de una red poco estable que se
bloguee freauentemente, se produzcan freauentes altibajos en & suministro elédrico que cusen paradas
inopinadas de su sistema, €tc.., podra reauperar € documento sobre d que estaba trabajando en €
momento de ocurrir € percance pulsando sobre d icono correspondiente en Expedientes > Documentos >
Icono Reauperar Archivo.

2. FICHA DOCUMENTOSEN EXPEDIENTE:

2 A- COMPRESION DE IM AGENES:

EN LA INSERCION DE IMAGENES PODRA IMPORTAR LA IMAGEN EN SU FORMATO DE
ORIGEN O BIEN IMPORTARLA EN BLANCO Y NEGRO Y COMPRIMIENDO PREVIAMENTE
LA IMAGEN. Para dlo pulse previa a la importacion sobre d botén FORMATO DE IMAGEN BN
COMPRIMIDO.

Se reacomienda la ompresién si dispone de poco espacio de disco duro e inserta muchas iméagenes o
textos escaneados en | os expedientes.

2B - DOCUMENTOS EXTERNOS DE MS WORD:
Nuevosiconos, INSERTAR Y CREAR DOCUMENTOS EXTERNOS DE WORD



INSERTAR O CREAR DOCUMENTO DE WORD EXTERNO DESDE ARCHIVO: INSERTA
DOCUMENTOS A UN EXPEDIENTE SIN INTRODUCIRLOS EN LA BASE DE DATOS (Introduce
sdlo un acceso diredo a documento en la base de datos) . IMPORTANTE: LOS DOCUMENTOS
EXTERNOS NO SON COPIADOS AL REALIZAR UNA COPIA DE SEGURIDAD DE LA
TOTALIDAD DE LAS HCHASY EXPEDIENTES.

Se recomienda emplea los documentos externos en un expediente si se dispone de poco espacio en la
unidad de @pias de seguridad, o en su caso en € disco duro.
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